EMMI Statisztika OSAP 1442

Utmutato a Jelentés a konyvtarak 2021. évi tevékenységérdl cimi statisztikai (Girlaphoz

ALTALANOS TUDNIVALOK

Az adatszolgaltatas a 388/2017. (XII. 13.) Kormanyrendelet alapjan minden kényvtar, kbnyvtari tevé-
kenységet (is) végz6 intézmény, szervezet szdmadra kotelez6. Az adatszolgdltatds kizardlag statisztikai
célra torténik. Az adatszolgaltatds megtagadasa, valamint a késedelmes adatszolgaltatas kozigazgata-
si hatésagi eljarast, a valdtlan adatok kozlése kdzigazgatasi hatdsdagi eljarast, a hivatalos személy altal
elkdvetett hamis statisztikai adatszolgdltatas szabalysértési eljarast von maga utan!

Adatszolgaltaté:

1. az 6nallo kényvtar kozponti konyvtar/fékonyvtar, az ellatékonyvtar és a szakmai vagy foldraj-
zi/terlleti szempontbdl 6nallo konyvtar, konyvtari egység;

2. az 1. pont alatti konyvtar fidkja, tagkdnyvtara;

3. Mindazok a nem telepiilési funkcidt bet6lts, nem 6nalld szolgaltatasi pontok, letétek, részlegek,
kari, intézeti, tanszéki konyvtarak, melyek mas telepilésen mikodnek, mint az anyaintézményik.

4. A Konyvtarellatdsi Szolgaltatd Rendszer keretében m(ikodé kényvtari, informaciods és kozosségi he-
lyekrél az ellatékonyvtar (megyei hatdkord konyvtar) jelent. Az ellatékonyvtar az ellatott szolgaltatéd
hely adatait kiilon, a sajat adataival 6ssze nem vonva koézli. A SZURKEVEL JELZETT SOROKAT AZ ELLA-
TOTT SZOLGALTATO HELYEK ESETEBEN NEM KELL KITOLTENI.

A megyei hatékord varosi konyvtdrak a Konyvtdrellatasi Szolgaltatd Rendszer keretében végzett ella-
t6 tevékenységikrél minden esetben kiilon adatlapot toltenek ki. Amennyiben az ellatasban varosi
konyvtdr is egylttm(ikodik, az adatokat egy adatlapon, megyei szinten dsszesitve kozlik.

Minden egyéb szolgaltatasi pont adatait a kozponti konyvtar a sajat adataival 6sszevonva kozli.

Az adatoknak — értelemszer( kivételekkel — a targyév december 31-ei dllapotot kell tiikroznilik.

Meért adat hijan a rovatba — egész szamra kerekitett — becsiilt adatot kell irni.

A kitoltéshez segitség kérhet6 a megyei konyvtarak vagy Budapesten a Konyvtari Intézet munkatarsa-
itdl (Tartalmi kérdések esetén: +3612243822, KultStattal kapcsolatos technikai kérdések esetén:

+3612243891).

Az adatlapot elektronikusan kell kitélteni 2022. marcius 1-ig. Elektronikus adatszolgaltatas:
http://kultstat.oszk.hu

Adatszolgdltatas papiron (nem budapesti konyvtarak esetében): az illetékes megyei konyvtar részére
lehetséges.

RESZLETES TUDNIVALOK

1. oldal Az adatszolgaltatd teljes neve: Az adatot az Alapité Okiratban, ennek hijan egyéb alapdo-
kumentumban (pl. SZMSZ) rogzitett névalakban adjuk meg, pl. Magyar Sakkszévetség Toth Laszlé
Konyvtar. Megkilonboztetésre hasznalhatjuk a teleplilés nevét: Kozségi Konyvtar Cserkut. Ne alkal-
mazzunk roviditést.

Székhely: egy telepilésen tobb szolgdltatd helyen mikodé konyvtar esetén a kozpont székhelyét kell
megadni. Kényvtarbusz esetén, ha van rd méd, a megallé cimét, mas esetben a helyi 6nkormanyzat
cimét kell megadni. A teriileti iranyitédszamot irjuk be! A kozteriilet nevében a névalakot ne rovidit-
sik, pl. Csontvary K. T. u., helyesen: Csontvary Kosztka Tivadar u.


http://kultstat.oszk.hu/
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Vezetdjének, konyvtarosanak, szolgalattevéjének neve: nem 6nallé intézmény esetében a konyvtar
vezet6jének (munkatdrsanak) nevét irjuk be, akkor is, ha nincs vezet6i megbizdsa. Hagyjuk el a titu-
lust, a megkllénboztet6 elemet, pl. dr., ifj.

Telefon: a helyes forma: +3630/123-456

Honlapcime: a http:// elétagot nem kell beirni. Amennyiben az intézmény tébb webes felilettel is
rendelkezik, itt mindenképpen a legfontosabb, elsédleges adatait tartalmazé honlapcimét adja meg.
Amennyiben az intézmény vagy a kdnyvtarbusz nem rendelkezik sajat, egyéni honlappal, de a fenn-
tartdja webes feliiletén aloldallal igen, ebben az esetben kérjiik, hogy azt adja meg.

Funkcid: funkcid szerint az intézmény koz- és/vagy szakkonyvtar lehet, a megfelel§ négyzetet kérjik
jelolni. Az ellatokonyvtari funkcidt csak az elldtérendszerrdl torténd kitoltés esetén kell bejeldlni. A
szolgaltatéhely és a konyvtarbusz csak kozkonyvtar lehet. Nem lehet ellaté konyvtar a fi-
Ok/tagkonyvtar, a letét és a konyvtarbusz. Fidk/tagkonyvtar és szolgaltatd hely nem lehet letéti
konyvtar.

Kérjuk, fokozottan lgyeljen a megfelel6 funkcid kivalasztasara, mivel a kés6bbiekben ezen mulik
majd, milyen kitéltendé mezéket ajanl fel Onnek a rendszer!

Kozkonyvtar: A nagykozonség szdmara nyitva 4allo, a helyi vagy regiondlis kozosség teljes lakossaga
szdmara elérhet6 teljesen vagy részben kozfinanszirozasbdl fenntartott altalanos gyljtékord konyv-
tar. A kozkdnyvtar meghatdrozasa szerint nyitva all a nagyk6zonség szamara, még akkor is, ha szolgal-
tatasait els6sorban a szolgalandd kozonség egy bizonyos részének szdnjak, mint példaul gyermekek-
nek, latassérilt személyeknek vagy kdrhazi dpoltaknak. Alapszolgdltatasai ingyenesek vagy tdmoga-
tassal kedvezményesen igénybe vehetSk." A telepiilés életét szolgald, dnkormanyzat altal fenntartott
kozkdnyvtar a torvény ereje dltal nyilvanos konyvtar.

Szakkonyvtdr: Olyan 6nallé kényvtar, amelynek tevékenysége valamely tudomanyagra, ismeretagra
terjed ki, vagy sajatos regionalis érdekl6dést elégit ki. A ,szakkonyvtar” kifejezés magaban foglalja az
elsGsorban a haszndldk sajatos csoportjat szolgalé vagy az elsGsorban sajatos formatumu dokumen-
tumokkal foglalkozé kdnyvtarakat és azokat a kdnyvarakat is, amelyeket egy szervezet tart fenn sajat
tevékenységével kapcsolatos céljaira.” Ide tartoznak a kovetkezSk: nemzeti konyvtar (OSZK), orsza-
gos, fels6oktatasi és mindazon kényvtar, amelynek tevékenysége valamilyen tudomanydgra vagy az
ismeretek meghatarozott teriletére terjed ki. Pedagdgiai vagy mas kutatdintézeti, kormanyzati, jogi,
kozigazgatdsi, egészségligyi, orvosi konyvtarak; a szakmai és tudomdanyos intézmények és egyesiile-
tek kdnyvtarai; az ipari és kereskedelmi, média-, katonatudomanyi, egyhazi, (hittudomanyi, fGszékes-
egyhazi, egyhdzmegyei, pispoki), levéltari, mizeumi kidllitétermi (galéria-) kdnyvtarak és azok a regi-
onalis, megyei vagy jarasi hatokor( megyei, varosi konyvtarak, melyek egy régid, megye vagy jaras
szolgalata mellett szakkdnyvtdri funkcidkat is betdltenek (pl. helytorténet).

Ellatd konyvtar: az a megyei hatdkor( varosi konyvtar, amely a 39/2013. (V. 31.) szdmu, a Konyvtarel-
latasi Szolgdltatd Rendszer miikodésérdl sz6lé6 EMMI rendelet alapjan az 5000 fénél kisebb lakossag-
szamu telepulés szdmara a helyi 6nkormanyzattal kotétt megallapodas alapjan ellatadst nydjt. A ren-
delet értelmében a varosi konyvtarak kozrem(kodhetnek a feladatok ellatasaban, de 6k kilon ellatd
lapot nem toltenek ki, adataikat a megyei hatokorl varosi konyvtarak a sajat ellatd tevékenységiikkel
Osszesitve kozlik.

Fidk/tagkonyvtar: Nagyobb igazgatasi egység része, amely kilonalld helyszinen, a hasznalék megha-
tarozott csoportjanak (pl.

1 MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentécié. Nemzetkozi kényvtari statisztika cimd magyar szabvény
2.1.10. pontja alapjan
> MSZ ISO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.1.12. pontja alapjan
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gyermekek, felsGoktatdsi karok) vagy a hasznalék teriletileg meghatarozott kérének nyujt szolgalta-
tast.’

Letéti konyvtar: olyan szolgaltatdsi pont, amely a szolgaltatast mas konyvtartdl, letéti szerz6dés kere-
tében, letétként kapott dokumentumokkal biztositja. Ide tartoznak pl. kiilonb6z6 egyesiiletek konyv-
tdrai, szocidlis, oktatdsi intézmények, de nem tartoznak ide a szolgaltatd helyek és a fi-
ok/tagkonyvtarak.

Szolgaltatéhely: Az a konyvtari, informacids és kozosségi hely elnevezésli kistelepiilési konyvtari hely-
szin, melyet a teleplilés 6nkormanyzata az 1997. évi CXL. térvény 64. §. (3) bekezdése alapjan tart
fenn, s amely helyszin megfelel a 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet 5. §. elGirasainak.

Konyvtarbusz egy mozgdkonyvtari szolgdltatas, egy olyan konyvtar, esetenként kdzkonyvtari részleg,
amely szallitéeszkozoket haszndl, hogy dokumentumokat és szolgdltatdsokat juttasson el kozvetlendl
a hasznaldknak a kényvtari épliletben vald hozzaférés alternativajaként.” Nem konyvtarbusz a kényv
szdllitasra kialakitott személygépkocsi, mikrobusz.

MUkodés: Mikodének minGsiil az az adatszolgdltatd, ami: targyév december 31-én miikdodott. Sziine-
tel6nek min@sil, ami nem m(ikodott december 31-én, de tervezi, hogy m(ikddni fog. Megszilintnek
mindsl, ami a targyévben, akar annak egy részében még miikodott, de december 31-én mar nem.
Ha a megsz(inés miatt a targyévben egyetlen napot sem mikodott, akkor nem kell adatot szolgéltat-
nia.

Gazdalkodas: Nem 6nallé gazdalkodasi egységnek mindsul a szolgaltatdhely, a fidk/tagkonyvtar, a le-
tét és a kbonyvtarbusz

Fenntartd: Az alapitd okiratban, ennek hijan egyéb alapdokumentumban irdnyité szervként megjelolt
szervezet, mely az 1997. évi CXL torvény VII. fejezet alapjan gyakorolja a fenntartdi jogokat és ellatja
a fenntartdi kotelezettségeket. Lehet kdzponti koltségvetés/allam, egyhaz, megyei/f6varosi 6nkor-
manyzat, alapitvany (egyestlet, szovetség, szakszervezet), telepulési/kerileti onkormanyzat, gazda-
sagi szervezet, egyéb.

1. tablazat A konyvtar/szolgaltatd hely adatai

1. sor Azon szervezeti egységek, szolgaltatasi helyek szamat kell kdzolni, amikrél a jelent6 kdnyvtar
szolgéltat adatot (fidk-/tagkdnyvtar, letéti konyvtar, részleg, ellatott telepilési szolgéltatd hely, a fel-
sGoktatdsi intézmények nem 6nallo kari, intézeti vagy tanszéki konyvtara). Abban az esetben is be
kell szamitani a szervezeti egységeket/szolgaltatasi helyeket, ha a réluk 6néllé adatlap is készl.

Letéti hely: az intézményhez tartozd letéti helyek/konyvtarak szamat kell megadni. NEM a Kényvtar-
ellatdsi Szolgdltatd Rendszerben elldtott szolgaltatd helyek szama.

Ellatott szolgaltatd hely: a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszerben ellatott telepilési szolgaltaté he-
lyek szama. Idetartoznak azok a szolgdltatd helyek is, amelyek ellatasa konyvtarbusszal torténik.
Konyvtarbusz: Konyvtarbusz fogalmat lasd az 1. oldalon. Nem a megalléhelyeinek szamat, hanem az
eszkozok, pl. buszok szamat kell megadni.

5. sor A konyvtar teljes alaptertlete, beleértve a szabadon latogathatd tereket, a raktarozasra hasz-
nalt tereket, valamint az irodahelyiségeket is. Amennyiben nem all rendelkezésre pontos adat, be-
csult alapterilet is kozolhetS. Az adatot kerekitsiik egész szamral

6. sor A konyvtarépllet olvasok altal szabadon latogathato terei (olvasdtermek, ruhatar, biifé, folyo-
sok, mosddk stb., de a kdnyvtarbusz és a konyvtarbuszmegallé nem!).

7. sor A konyvtar raktarozasi célra hasznalt terilete, beleértve a bérelt helyiségek teriletét is.

8. sor Nyitvatartdsi napok: A beszdmolasi id6szak azon napjai, amikor a kényvtar 6 fizikai szolgdltata-
sai (pl. tajékoztatd és kdlcsdonzési szolgaltatasok, olvasdtermek) a hasznalok szamara elérhetbek.

> MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.1.3. pontja alapjan
* MSZ 1SO 2789 szédmu Informacié és dokumentécié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.1.8. pontja alapjan
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9. sor Nyitvatartasi id6: Egy atlagos hét azon 6rai, amikor a kdnyvtar f6 fizikai szolgaltatdsai (pl. tajé-
koztatd és kolcsonzési szolgdltatasok, olvasdtermek) a haszndldk szdmara elérhetéek.’

A 8-9. sor esetében A konyvtarbusszal elldtott szolgaltaté helyek esetében nem egész szam (egy
tizedesjegyig) is megadhaté.

11. sor 1997. évi CXL. torvény 56. § (4) bekezdése alapjan a részletezett helybeni alapszolgdltataso-
kon kivll valamennyi szolgaltatds a konyvtarba vald beiratkozdssal vehet6 igénybe. A beiratkozasért a
fenntarté dontése alapjan beiratkozasi dij szedhet6.® A fidk-/tagkdnyvtarak esetében az 6nallé adat-
lapon is jelenteni kell.

2. tablazat Szolgaltatasok

Kblcsonzés: Nem elektronikus formatumu tétel (pl. konyv), fizikai hordozén 1évé elektronikus doku-
mentum (pl. CD-ROM) vagy egyéb eszkoz (pl. e-kdnyv-olvasé) kdzvetlen kdlcsdnzése vagy tovabbita-
sa, vagy egy elektronikus dokumentum meghatarozott id6tartamra sz6l6 tovabbitdsa a haszndld
szamara (pl. e-konyv).”

Helyben-kélcsonzés: Altalaban zart hozzaférésd helyrdl a konyvtar helyiségeiben valé hasznalatra &t-
adott dokumentum.?

3. sor AV-dokumentum: Olyan dokumentum, amelyben a hang és/vagy a képek elsGdlegesek, és
amelynek megtekintéséhez és/vagy meghallgatasiahoz specidlis eszkdzre van sziikség. Olyan
audiodokumentumok tartoznak ide, mint pl. a hanglemezek, a hangszalagok, a kazettak, a kompakt-
lemezek (CDk), a DVD-k, a digitdlis audiofelvételek fajljai; olyan vizualis dokumentumok, mint pl. a di-
ak, a diapozitivok; olyan kombinalt audiovizualis dokumentumok, mint pl. a filmek, a videofelvételek
és a szamitdgépes jatékok.’

4. sor Elektronikus dokumentum fizikai hordozén: pl. CD-ROM, CD-RAM, DVD-ROM, multimédia,
floppy, pendrive, memdriakartya.

5. sor Elektronikus dokumentum szamitdgépen (ideértve pl.: laptop, tablet, okostelefon): belsé adat-
taroldn (jellemz6en HDD-n vagy SSD-n) tarolt adatbazis. Adatbazis: leird rekordok, tartalmi egységek,
tények, teljes szovegek (e-kdnyv), képek és hang. Elterjedt formatumok: (szoveg- [pl. text, rtf, docx,
xlsx, ps, odt, odf, wks, epub] all6- és mozgdkép- [pl. pdf, ppt, jpg, bmp, gif, png, avi, mpg, mp4] vagy
hang- [pl. wav, mp3, wma, aup]).

6. sor Konyvtarkézi kolcsonzés: Dokumentum kolcsonzése fizikai formdjaban vagy a dokumentum
vagy részének masolatban vald eljuttatdasa egyik konyvtarbdl egy nem ugyanazon igazgatds ald
tartozé masik konyvtarba.™

7. sor Hazhoszallitas: A konyvtar szolgaltatdsa, amelynek keretén belll a konyvtar eljuttatja az
olvasok altal kért dokumentumokat az olvasék otthondba, legtdbbszor az idés vagy mozgdsukban
korladtozott szamara.

7a. sor Onkiszolgadlé kolcsonzés: A kélcsdnzés (kiadds, visszavétel) a konyvtari személyzet
igénybevétele nélkul, akar a nyitvatartason kiviil bonyolédik le automatdk segitségével.

Helyben hasznalat: A szabadpolcrdl levett dokumentumok hasznalata a helyiségekben. A helyben
hasznalat magdban foglalja a polcokndl valéd bdngészést a tartalomra vonatkozd rovid attekintés
érdekében, de nem foglalja magadban a boritd vagy a gerinccimek atnézését a kivalasztas
érdekében.™

8. sor: Olvaséterem: Olvasék szamdra kialakitott tér a dokumentumok helyben hasznalatdhoz. Ennek
feltétleirdl altaldban a konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata rendelkezik.

> MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.4.7. pontja alapjan

®1997. évi CXL. térvény 56. § (4) bekezdése alapjan. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.tv

7 MSZ I1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.19. pontja alapjan

¥ MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim({ magyar szabvany
2.2.22. pontja alapjan

° MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.3.3. pontja alapjan

%' MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentécié. Nemzetkozi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.2.16. pontja alapjan

"1 MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.14. pontja alapjan



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.tv

EMMI Statisztika OSAP 1442

12. sor Irodalomkutatas (retrospektiv): Olvasdi kérésre készilt kutatds, amely soran az el6re
meghatdrozott szempontok (pl. téma, megjelenési id6, dokumentumtipus stb.) szerint attekintésre,
értékelésre és valogatdsra keriil egy téma kordbban megjelent irodalma.

13. sor Cédulakatalégus: Az adott konyvtarban taldlhaté dokumentumok bibliografiai leirdsanak
gyljteménye cédula formaban.

14. sor Elektronikus katalégus (OPAC): Bibliografiai rekordok adatbdzisa, amely rendszerint egy
adott konyvtar vagy konyvtari rendszer gyljteményét irja le.*

15. sor Témafigyelés (kurrens irodalomkutatds): Egy téma frissen megjelend irodalmanak
folyamatos nyomonkovetése, értékelése és valogatasa, altalaban olvaséi kérésre.

16. sor Koézhasznu informacidszolgaltatas: Kozhasznu vagy kozérdekl informacidok a hasznaldk
mindennapi életviteléhez sziikséges informacidk, pl.: buszmenetrend, kiilénbdz6 helyi vagy orszdgos
szolgdltatdkkal kapcsolatos informacidk, tovabbtanulasi informacidk stb.

17. sor Helyismereti, helytorténeti kutatas: Olyan torténeti kutatds, amely egy adott telepiilés
részének vagy egészének, vagy egy telepliléscsoport, tajegység multjdnak feldolgozasdra koncentral.
18. sor Kiallitas: Targyak iddszaki kiallitdsa a konyvtar 6nallo vagy tarsszervezésében. A kiallitdsokat
rendezhetik a kényvtari épiileten beliil vagy azon kiviil.”

20. Konyvtari 6ra: Olyan tandrdk vagy foglalkozasok, amelyek a konyvtari térben zajlanak, és
els6sorban a konyvtar és szolgdltatdsainak megismertetésérdl szélnak. Szervezésik torténhet
onalléan vagy valamelyik oktatasi intézménnyel egylittm(ikodésben.

23. Tavhosszabbitas: A hosszabbitds valamely dokumentum kolcsonzési idejének meghosszabbitdsa
rendszerint a hasznalé kezdeményezésére.'* Tavhosszabbitds esetén a hasznalé ezt tavolrdl
kezdeményezi telefonos, e-mailes formaban, vagy egy webes feliileten, pl. az integralt konyvtari
rendszeren keresztiil.

24. TavelGjegyzés: ElGjegyzés az a tevékenység, amikor a hasznalé egy olyan dokumentumot kér,
amely megtaldlhatd a konyvtari gyljteményben vagy beszerzés alatt all, de a kérés pillanataban nem
all rendelkezésre.” Tavel6jegyzés esetén a kérés tavolrdl érkezik, telefonos, e-mailes formaban, vagy
egy webes fellleten, pl. az integralt konyvtari rendszeren keresztil.

27. sor Reprografiai szolgdltatds: Azon szolgdltatdsok Osszessége, amelyek soran egy
dokumentumrél pontos és hii masolat késziil, ilyen példaul a fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, de
specidlis dokumentumok masolasat is ide szdmolhatjuk, mint a mikrofilmek.

30. sor Igény szerinti (on demand) digitalizalas: Dokumentum digitalis valtozatanak elkészitése a
haszndld kérésére a konyvtar allomanyabdl vagy a hasznald sajat tulajdondbdl, a konyvtar altal vagy a
konyvtdr eszkozein sajat maga altal elvégezve.

31. sor Iskolai kozdsségi szolgalat: szocidlis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi k6zosségének javat
szolgdld, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl fliggetlen, egyéni vagy csoportos
tevékenység és annak pedagdgiai feldolgozasa.™

20/2012. EMMI rendelet” alapjan az iskola és a konyvtar kozott egyiittm(ikodési megallapodasban
rogzitett szolgdlat.

3. tablazat Konyvtari programok, képzések

Konyvtari program: Kulturalis, oktatdsi, tarsadalmi, politikai, tudomanyos vagy egyéb, el6re
megszervezett tevékenység. Csak a konyvtar dltal 6ndlléan vagy mas intézményekkel egyitt
rendezett, a konyvtdri helyiségeken belili vagy kivili események tartoznak ide. A konyvtéri
helyiségekben nem konyvtari intézmények altal a konyvtar egylttmikodése nélkil szervezett
események nem tartoznak ide.® Az akar tobb napos, de egybefiiggéen megtartott, azonos cim( vagy

2 MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentécié. Nemzetkozi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.2.21. pontja alapjan

B3 MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.10. pontja alapjan

" MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.2.30. pontja alapjan

> MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentécio. Nemzetkozi kényvtéri statisztika cimi magyar szabvény
2.2.31. pontja alapjan

1°2011. évi CXC. térvény 4. § 15. pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV
720/2012. EMMI rendelet 133. § https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM

'8 MSZ 1SO 2789 szamu Informécié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.9. pontja alapjan
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témaju rendezvények (pl. konferencia, vandorgy(ilés) EGY PROGRAMnak szamitanak. Viszont KULON
szamitanak az id6k6zonként megrendezett, kdzos cimen futd sorozat programjai, pl. a 8 alkalombdl
all6 foglalkozassorozat.

Az 1., 17. sor Minden eseményt egy f6 kategdridba kell besorolni: vagy a programok vagy a képzések
kozé. Ezutdn az adott eseményt minden szempont szerint sziikséges besorolni, mindig a
legjellemz6bbet kell kivalasztani (példaul egy iskoldsoknak szdl6 digitdlis kompetenciafejleszté
versenyt els6ként a konyvtari programok kozé, azon belll tipus szerint a Vetélkedd, verseny
alkategdridba, tematika szerint a Digitdlis kompetenciafejlesztd, informdcidkeresési ismereteket
nyujté alkategériba, a célcsoport szerint az Iskoldasok (tehetséggondozas) alkategdridba is be kell
sorolni). Az Osszesen mindkét f6 kategdria esetén megegyezik a kiilénbdz8 szempontok szerinti
bontasban lévé adatok Osszegével, mert ugyanaz a program, képzés minden szempont szerint
besorolandé.

3. sor Kiallitas: lasd 2. tablazat 18. pont

6. sor |detartozik a szOveg- és olvasaskdzpontu program: pl. kbnyvbemutatd, mesehallgatas, ir6-olva-
so talalkozé.

7. sor Idetartozik a konyvtari mddszertant bemutatd program iskolasok szamara.

8. sor lIdetartozik a digitalis irdstudast, pl. adatbazis-, internet-, interaktiv szamitdgép- és
mobileszkéz-hasznalatot fejleszt6 program.

9. sor Idetartozik a gyermek- és feln6tt személyiség, az 6nismeret és érzelmi intelligencia fejlesztését,
a tuddsvagy felkeltését célzé6 program, pl. szinhazi és bdbel6adas, dramapedagdgiai, kézmlives
foglalkozas, versird, filmkészitd, rajzverseny.

10. sor A hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzet megdéllapitasardl és annak korilményeirél a
1997. évi XXXI. torvény 67/A.-68 § szdl részletesen, az itt meghatarozottakat kell figyelembe venni a
kitoltés soran. *°

11. sor Nemzetiség: minden olyan — Magyarorszag teriiletén legalabb egy évszazada honos — nép-
csoport, amely az allam lakossdga korében szamszer( kisebbségben van, a lakossag tobbi részétél sa-
jat nyelve, kulturaja és hagyomanyai kilonboztetik meg, egyben olyan 6sszetartozas-tudatrél tesz bi-
zonysagot, amely mindezek megGrzésére, torténelmileg kialakult k6zosségeik érdekeinek kifejezésére
és védelmére iranyul.”® A nemzetiségekrdl a 2011. évi CLXXIX. torvény szél részletesen, az itt megha-
tarozottakat kell figyelembe venni a kit6ltés sordn.

17-24. sor Képzés: tuddsmegosztast, készség-, képességfejlesztést, -gyakorlast célzé program.
Haszndloképzés: Specidlis képzési program, amelynek célja a konyvtar és mas informacids
szolgaltatasok hasznalatdhoz sziikséges tudds atadasa.”

18. sor Engedélyezett képzés az Ugynevezett szakmai képzések csoportja, konyvtari terlileten ilyen a
segédkonyvtaros és a kdnyv- és papirrestaurator képzés.

Bejelentett képzés az Osszes olyan tovabbképzés, amit a Konyvtari Akkreditacids Szakbizottsag
engedélyez, olyan képzések, amelyek kompetenciafejlesztésre alkalmasak.

24. sor: Intézményi dolgozdk: Belsd képzés, az intézményi dolgozdk szamara.

4.1-2. tablazat Amennyiben a valaszlehet&ségekbdl tobb helyes vélasz adddnék, ugy a nagyobb
szammal jelzett valaszt kell megadni. Bizonytalansag esetén a rendszergazda vagy az internetszolgal-
taté valaszt tud adni a kérdésre.

4.1. tablazat Informatikai eszk6zok és szakszemélyzet

1. sor Kiilsé internet-kapcsolat technoldgia: A konyvtar szdmadra internetszolgaltatast nyujto cég
tobbféle technoldgiat hasznalhat szolgéltatasa biztositasahoz, a listabdl valassza ki a megfelel6t.

2. sor A maximalis let6ltési sebesség.

3. sor Szamitdgépes halézat: Kommunikacids csatornakkal 6sszekotott szamitdgépek és eszkozok
Osszessége a hasznaldk kozotti kommunikacié megkdnnyitésére, amely lehetévé teszi a hasznaldk ko-
26tti er6forras- és szolgaltatasmegosztast.”

191997. évi XXXI. térvény 67/A.-68 § https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv

292011. évi CLXXIX. térvény 1. § alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100179.TV

1 MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacio. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cimd magyar szabvany
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Internetkapcsolat-technoldgia, amellyel az intézmény a konyvtdr latogatdi szdmara biztositja az in-
ternetelérést. Ha van vezetékes és vezeték nélkiili internetkapcsolat is, akkor a vezeték nélkilit kell
megjeldlni.

4. sor Intézményi felh6: A szamitastechnikai felh&szolgaltatas lehetévé teszi az igény szerinti haldzati
hozzaférést a megosztott és konfiguralhaté szdmitdstechnikai eréforrdsokhoz (Ugy, mint szerverek-
hez, haldézatokhoz, taroldegységekhez, szoftverekhez és szolgaltatasokhoz). Ezeket gyorsan lehet al-
lokdlni akar egy rovid idére is, minimalis szolgaltatdi kozrem(ikodéssel.”

5. sor Munkaallomas: A kényvtar tulajdonaban 1évé haldzatba kétott vagy 6nalld szamitdgépes mun-
kadllomas, beleértve a konyvtaron kivil elhelyezetteket és azokat is, amelyek beszerzését és/vagy
fenntartasat részben vagy egészben a konyvtar

finanszirozza, vagy amelyeket a kényvtarnak adomanyoztak.**

Mobileszkdz: Olyan szamitastechnikai eszkdz, amely altalaban internetkapcsolattal rendelkezik, és az
informécidbevitel képernyén keresztiil torténik érintés, toll és/vagy billentyizet segitségével.”
Minden olyan eszkdz, amely a kényvtar birtokdban van és rendelkezik kijelz6vel, valamint egyarant
lehet6vé teszi adatok bevitelét és megjelenitését (ide tartozik a laptop, asztali szamitégép, tablet
stb., de NEM tartozik ide pl. a nyomtatd, fényképezdgép). Nem szamit internetes szamitdgépnek az,
amelyrél csak az elektronikus katalégus érheté el.

6-9. sor Az 5. soron értelmezett eszk6zokbdl azok, amelyek nyilvdnosak a latogaték szamara:
Nyilvdnos munkaallomas: a hasznalék rendelkezésére allo szamitdégépes munkaallomds a konyvtari
épileten belil.”®

— 6. sor de nincsenek haldzatba kotve, tehat nem csatlakoznak sem az intézmény bels6 halézatdhoz,
sem az internethez,

— 7. sor haldzatba vannak kotve, és az internetet is el képesek érni; tehat csatlakoznak az intézmény
bels6 haldzatahoz, és internethez is.

— 8. sor haldzatba vannak kotve, de csak az intranetet képesek elérni, tehat az intézmény belsé halo-
zatat elérik, viszont az internetet nem.

10-13. sor Lasd a 6-8. sor leirasat a dolgozdi eszkdzokre vonatkoztatva.

A 9. és a 13. sorok 6sszegének meg kell egyeznie az 5. sorba irt adattal.

16. sor Az intézmény kezelésében lév6 azon sajat vagy bérelt szerver gépek szama, amelyeket sajat
infrastrukturan Gzemeltet.

17. sor Az intézmény kezelésében |évd azon sajat vagy bérelt szerver gépek szama, amelyeket nem a
sajat infrastrukturdjan izemeltet (pl. egy kiils6 cég szervertermében).

19. sor Digitalizalas: Analdg anyagok konvertalasa digitalis formatumba.”’

Minden olyan professzionalis eszkdz, amely nyomtatott vagy analdg elektronikus dokumentumok di-
gitalizalasdara szolgal.

20. sor Amennyiben a megadottakbdl tébb is illik a szervezetre, Ugy a kisebb szammal jelzett valaszt
kell megadni (tehat ha példaul van informatikai f6osztdly, de néhany feladatot kiszervezve oldanak
meg, akkor a 2-t kell beirni). 1: Idetartozik az, amikor az intézmény a felmeril8 informatikai feladato-
kat ad hoc kihivott szakemberekkel végezteti el. 2: Példaul informatikai csoport, osztaly vagy f6osz-
tdly, de mindenképpen olyan elkiilonilt egység, amelynek nevében és feladatkdrében is hangsulyos
az informatikai tevékenység. 3: Az intézményi szervezeten beliil, f6- vagy részmunkaidében f6 tevé-
kenységként informatikai terlleten foglalkoztatott szakember. 4: Az informatikai feladatok elvégzé-
sére az intézmény kiils6 szolgaltatot vesz igénybe, valamilyen folyamatos szerz6dési konstrukcidban,
fliggetlendl attdl, hogy a szolgaltatast nydjté munkdjat allanddan az intézmény telephelyén végzi,
esetleg ligyeletet vagy tavoli rendszerfelligyeletet valdsit meg.

> Amerikai Nemzeti Szabvanyiigyi és Technoldgiai Intézet (NIST): The NIST Definition of Cloud Computing (SP
800-145)

http://nvilpubs.nist.gov/nistpubs/Legacy/SP/nistspecialpublication800-145.pdf
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4.2. tablazat Informatikai szolgdltatasok

Kényvtari weboldal: A konyvtdr altal kdzzétett weblapok gylijteményébdl allé egyedi domén az in-
terneten, mely hozzaférést nyujt a konyvtar szolgaltatdsaihoz és forrasaihoz. A weboldal lapjai altala-
ban hipertext-linkekkel vannak dsszekotve. Nem tartoznak ide az elektronikus gy(jtemény definicio-
janak megfelel6 dokumentumok, sem az olyan szabad internetes forrasok, amelyek a konyvtar web-
oldalarél linken keresztll is elérhet6k. Nem tartoznak ide a konyvtar doménjén belili azon
webszolgaltatasok, amelyeket a konyvtar mikodtet mas szervezetek nevében.”®

Kérjik, az 1-2-3 pont kitoltésénél az intézmény elsGdleges honlapjara gondoljon, ahol a hasznaldk
szdmara elérhet6vé teszi a legfontosabb adatait.

1. sor 2: egyszert(i struktura, statikus adattartalom: az intézmény rendelkezik sajat honlappal, de azon
csak a legalapvet6bb informacidkat jeleniti meg egy egyszer( szerkezet( fellleten, a megjelend tar-
talmakat ritkan frissiti; 3: ésszetettebb struktura, rendszeresen frissiilé tartalom: az intézmény ren-
delkezik sajat honlappal, amelyen sokféle informacid fellelhetd, és tartalmat rendszeresen frissiti; 4:
portdlszer( szolgdltatdsok, naponta frissiilé tartalom: az intézmény olyan sajat honlappal rendelke-
zik, amely megfelel a mai modern weboldalakkal szemben tdmasztott elvarasoknak, tartalmaz web
2.0 elemeket is, és tartalma 4ltaldban naponta frissil (akdr automatizalt megoldasokkal); 5: a fenn-
tartd intranetes feliiletén: az intézmény webes felllete a fenntartd honlapjanak részeként jelenik
meg, ahol informdcidkat tesz kozzé.

2. sor W3C WCAG 2.0 szabvany: lasd a 17. tdblazat 12. soranal.

3. sor Az a honlap van mobileszkozre optimalizédlva, amely nemcsak asztali szamitdgépen, de egyéb
eszkozok (pl. mobiltelefonok) fellletén is attekinthetéen jelenik meg (reszponziv). Ha erre a
webfejleszt6 kifejezetten nem lgyelt, akkor a honlap nincs mobileszkdzre optimalizalva.

4. sor online katalogus: Bibliografiai rekordok adatbdzisa, amely rendszerint egy adott konyvtar vagy
konyvtari rendszer gyljteményét irja le.”

7. Kérjlk, itt azokra az online fellletekre gondoljon, amelyen a kdnyvtar online értékesitést bonyolit
le.

9. sor A blog linkekkel és/vagy bejegyzésekkel gyakran béviilé weboldal egy adott témardl vagy targy-
rol (tag vagy szlk értelemben), gyakran forditott idérendben szerepld, altaldban rovid bejegyzések
formajaban, ahol a legutoljara hozzaadott informacio jelenik meg elészor.*

16. sor Hirlevél

5.1. tablazat Allomany: Helyben vagy olyan tévoli forrasokban tarolt meghatarozott tipust dokumen-
tumok (pl. kdnyvek és id&szaki kiadvanyok, mikroformak, elektronikus idészaki kiadvanyok) 6sszessé-
ge, amelyekre a hozzaférési jogokat legalabb

bizonyos idétartamra megszerezték és nyilvantartasba keriilt.*" A ténylegesen allomanyba vett (lelta-
rozott) dokumentumok szamat kell megadni.

1-15., 18-19. sor Az ellatott telepilési szolgaltatd helyek esetében nem kell kitolteni!

1-15. sor

1-2. sor Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és az Egyéb
dokumentum ala besoroltak. A darabszamot kétetenként kell feltlintetni. A téka egy kotetnek szamit.
3. sor Kartogréfiai dokumentum: Térben és id6ben elhelyezhet6 konkrét vagy elvont jelenségek ki-
csinyitett méret(i egyezményes abrazoldsa. Olyan dokumentumok tartoznak ide, mint pl. a két- és ha-
romdimenzids térképek, foldgombok, alaprajzok, topografiai modellek, dombormlivi térképek és légi
felvételek, de nem tartoznak ide az atlaszok és az 6sszes egyéb kddex, audiovizualis és elektronikus
formatumu kartografiai dokumentumok.®> A kivételeket a formajuk alapjan kell besorolni (az atla-
szokat a konyvek kozé stb.).

% MSZ ISO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.18. pontja alapjan
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4. sor A leltari egységek szamat kell megadni. Altaldban nem a kiilénallé lapokat, hanem a kéteteket,
dobozokat vagy dossziékat kell szamba venni.

5. sor Hangdokumentum analdg hordozdn: csak hangot rogzit, pl. hangkazetta, -szalag, bakelit/vinyl
hanglemez. A leltari egységek szamat kell megadni, altaldban ez darabszamot jelent.

6. sor Képdokumentum analdg hordozdn: képet és/vagy hangot is rogzité allé vagy mozgdképi do-
kumentum, pl. dia, irasvetitd félia, filmtekercs, videokazetta stb. A leltari egységek szamat kell meg-
adni, altalaban ez darabszamot jelent.

7. sor E-konyv: A nyomtatott konyv (monografia) megfelelGjének tekinthetd licencelt vagy nem
licencelt, nem id6szaki jellegl

digitalis dokumentum, amelyben a kereshetd széveg van tulsulyban.® . A kdnyvtar llomanyaban [é-
v6 e-kdnyvek szamat kell megadni.

8. sor Egyéb digitdlis szoveges dokumentum: minden olyan digitdlis széveges dokumentum, amely
felépitésébdl, jellegébdl vagy terjedelmébdl kifolydlag nem tekinthet6 e-konyvnek. A leltari egységek
szamat kell megadni, altaldban ez darabszamot jelent.

9. sor Digitalis hangdokumentum, csak hangot rogzit6 dokumentum. A leltdri egységek szamat kell
megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

10. sor Digitélis képdokumentum: képet és/vagy hangot is rogzit6 allé vagy mozgdképi dokumentum.
A leltari egységek szamat kell megadni, altaldban ez darabszamot jelent.

11. sor Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprényomtatvany, (sokszorositott) grafika,
kézirat, szabvany és a szabadalmi dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy koteg egy darabnak
szamit.

13. sor Helyismereti dokumentum: A gy(ijt6kori szabalyzatban meghatarozott foldrajzi teriletre (te-
leplilés, jaras, megye stb.) vonatkozd, illetve ahhoz kapcsolédd személyekrél, intézményekrél és szer-
vezetekrél, valamint térténelmi eseményekrél sz616 informacidkat hordozé dokumentumok.

14. sor Muzealis dokumentum az alabbi kényvtari dokumentum: kézépkori kddex vagy nyelvemlék,
kozépkori, koraujkori kézirat, 1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt Magyarorsza-
gon megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt kilfoldon megjelent hungarikum, tovabba amely
jogszabaly vagy a konyvtar gylijt6kori szabalyzata szerint végleges meg6rzési (archivalasi) kotelezett-
séggel taladlhatd a konyvtar gylijteményében. Muzedlis dokumentum lehet az a konyvtari dokumen-
tum is, amely tartalmi vagy alaki szempontbdl jelent6s torténeti értékd, olyan kézirat, illetve kézira-
tos hagyaték, személyi irattar, gy(ijtemény vagy egyéb dokumentum, amelynek iréja (alkotoja) a tar-
sadalmi, politikai, gazdasagi, kulturalis vagy tudomanyos életben jelentds szerepet t6ltott be, eldalli-
tasa korilményeire, technikajara (kiallitasa, irasanyaga, irdsformdja, illusztracioi, kényvdiszei, kotése
stb.), illetve tulajdonosara tekintettel tudomanyos érték(, megjelenése helyétél, id6pontjatdl fligget-
lendl kiilénlegességnek vagy ritkasagnak szamit. Muzeadlis dokumentum lehet az a kdnyvtarban 6rzott
hang-, kép-, film- és videodokumentum, tovabba elektronikus dokumentum is, amely a fent felsorol-
tak koziil valamelyik feltételnek megfelel.**

15. sor Nemzetiségi dokumentum: nemzetiségek torténelmével vagy hagyomanyaival foglalkozé,
vagy azok anyanyelvén irédott dokumentum. Nemzetiségek meghatdrozasat Iasd a 3. tablazat 11. so-
ranal.

16-17. sor A targyévre vonatkozé adatokat kell megadni. A Konyvtdrellatasi Szolgaltatd Rendszer ke-
retében ellatott szolgdltaté helyek esetén a megyei hatdkorl konyvtar kilon adatlapot tolt ki az
ellatékonyvtari funkcidjardl, és ennek 14-es tablazataba irja be egyben az adllomanygyarapitd Gssze-
get. Az adatduplikacié elkeriilése érdekében az ellatott szolgaltatd helyek adatlapjara NE irja be
egyenkénti bontasban a kapott dokumentumok értékét, csak az dnkormanyzat Konyvtarellatasi Szol-
galtatd Rendszertdl fliggetlen beszerzéseit kell itt szamba venni a szolgaltatohelyek esetében.

16. sor Tartalmazza a vétel, az ajandék, a kotelespéldany és a csere Gtjan beszerzett (ellatott szolgal-
tatd helyek esetén kistelepllési vagy egyéb ellatdsban kapott és/vagy csereletét) dokumentumok ér-
tékét EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az 6sz-
szeget). A kurrens folydiratok értéke is ide tartozik.

» MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.3.19. pontja alapjan

3422/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet 1. § (2), (3), (4) pontja alapjan
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0500022.nkm
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17. sor A targyévben szamldzott dsszeget tlintessiik fel EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban
megadva igy néz ki: 100, tehdat ezerrel osztjuk az dsszeget). A kurrens folydiratok elSfizetési arat is
tartalmazza.

18. sor Kivonas: A gy(jteménybdl a beszamoldsi id6szak alatt kivont dokumentum vagy tétel. A kivo-
nas végrehajthato példaul torléssel, atadassal vagy elektronikus forrasok esetén fajlok torlésével vagy
licencek megsziintetésével.*

Az dllomanydabdl a targyév soran barmilyen okbdl torolt, barmilyen tipusu leltari egységek Osszesitett
szama.

19. sor A kizardlag kozvetleniil hasznalhatdkon és a helyben kdlcsondzhet6eken kivil minden, a
konyvtarbdl kiviheté dokumentum.

5.2. tablazat Kurrens folydiratok: olyan sajtotermékek, amelyek kiadasa még nem zarddott le.

1-5. sor A targyévben beszerzett és nyilvantartdsba vett (kardex-szelt) hirlap, folydirat adatait kell
kozolni. Tobb egységrél 6sszesitve jelentd konyvtar esetén a cimek szama (féleség) megallapitasahoz
az atfedéseket ki kell sz(irni; a példanyokat 6ssze kell adni. Ha ez nem lehetséges, a jelentést készit6
konyvtari egység adatait kell kdzolni. A példany az adott cimhez tartozo eléfizetések, ajandékpélda-
nyok szama, NEM egy hirlap, folydirat targyévi 6sszes szama!

3-5. sor Digitalis folydirat: elektronikus hirlap, folydirat, amelyhez a konyvtar hozzaférési jogot szer-
zett, és amelyet nyilvantartdsba vett.

1-2. sor Csak nyomtatott: folydirat, amelyet csak nyomtatottformaban szerzett be.

3. sor Csak digitalis: digitalis/elektronikus folydirat, amelyet csak digitalis formaban szerzett be. 4-5.
sor Nyomtatott + digitalis (hibrid): folydirat, amelyet mind nyomtatott, mind elektronikus formaban
beszerzett.

5.3. tablazat Digitalizalt dokumentum a kényvtar dllomanyabdl

Digitalizalt dokumentum: Meghatarozott tartalmu, digitdlisan szlletett vagy digitalizalt informacids
egység, amelyet a konyvtdr készitett vagy digitalizalt, vagy digitalis formaban szerzett be konyvtari
gyljteménye szamara. Idetartoznak az e-konyvek, az elektronikus szabadalmak, a haldzati audiovizu-
alis dokumentumok és egyéb digitdlis dokumentumok, pl. jelentések, kartografiai és zenei dokumen-
tumok, preprintek stb. Az adatbazisok és elektronikus idészaki kiadvanyok nem tartoznak ide.*

1. sor Digitalizalt dokumentum, amelyben a széveg van tulsulyban. Id6szaki kiadvanyok részegységei
egy-egy cimnek tekintenddk (pl. egy sorozat 6t darabja vagy egy folydirat 6t flizete 6t cimként szami-
tandd). A cimek szamat kell megadni.

2. sor Hangdokumentum: Hangzé CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez.
Darabszamot kell megadni.

3. sor Képdokumentum: pl. dia, irdsvetitd folia, mikrofilm, fénykép, liveglemez, mozgéfilm, videoka-
zetta, DVD. Darabszamot kell megadni.

5.4. tablazat Elektronikus dokumentumszolgaltatas

Idetartozik az az elektronikus forrds, amelyhez a konyvtar sajat jogon vagy konzorcium tagjaként hoz-
zaférési jogot szerzett, de a konyvtar leltarkdnyvben nem tart nyilvan, tehat minden olyan elektroni-
kus dokumentum, amely az 5.1. tablaban nem szerepel.

1. sor A nyomtatott kdnyvnek (monografia) megfelel6 digitdlis dokumentum, amelyben a kereshet6
széveg van tulsulyban.

2-4. sor Tartalmuk alapjan megkilonboztethetilink referald és indexel$ adatbazist vagy teljes szévegl
adatbazist. Mig az el6bbi a publikaciok megjelenési adatait és rovid tartalmi 6sszefoglaldjat tartal-
mazza, addig utébbiban a teljes szovegek elérheték.

Elektronikusan tarolt adatok (tények, bibliografiai adatok és szovegek) gyljteménye k6z0s hasznaloi
felllettel, az adatok keresésére és kezelésére szolgald szoftverrel. Nem tartozik ide az, amelyik az in-
terneten ingyenesen elérhet6. Az adatbazisokat kilon-kilon kell szdmba venni, még akkor is, ha
ugyanazon a fellleten talalhatéak.

* MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.3.51. pontja alapjan
*® MSZ I1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.3.13. pontja alapjan
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2. sor Altaldban egy kozds ismeretaggal vagy foldrajzi teriilettel foglalkozé, folytatédd (idSszaki)
és/vagy mas kiadvanyokat folyamatosan és analitikusan feldolgozo, illetve kézreadd bibliografiai hi-
vatkozasok gyljteménye. Idetartoznak az olyan elektronikus referald és indexel6 eszk6zok, amelye-
ket nyomtatott formdban periodikumoknak lehetne tekinteni, valamint a referensz adatbazisként va-
|6 hasznalatra beszerzett és fizetett konyvtari kataldgusok. Az elsGsorban teljes szovegeket tartalma-
z6 adatbazisok nem tartoznak ide.

3. sor Eredeti szovegek (monogrifia, jelentés, folydiratcikk, kotta, kartografiai vagy grafikus doku-
mentum stb.) elektronikus gydjteménye. A szoveg mellett tarolhat mozgdképet, hangot és egyéb ele-
met is. A szabadalmi dokumentumok és az elektronikus folytatédé kiadvanyok nem tartoznak ide.

4. sor Leird informaciét vagy numerikus adatot tartalmazoé adatbazis, amelyet informacidkért hasz-
nalnak, s nem folyamatosan olvasnak, pl. adattar, sz6tar, statisztikai tabla, képletgyljtemény.

5. sor A 3. sornal feltlintetett teljes szévegl adatbazisok tételeinek (a benne foglalt mlvek cimeinek)
a szdma.

6. tablazat Feldolgozasi tevékenység

1. sor Rogzitett rekord: Barmely fizikai formaban vagy tartalmi egységként megjelené dokumentum-
ra hivatkozé és/vagy azt leird, szamitogéppel feldolgozott szabvanyos formatumdu, bibliografiai vagy
mas egyedi rekord.”’

A targyévben létrehozott bibliografiai és besorolasi (authority) rekordok szama 6sszesen.

2. sor Analitikus rekord: tobb, kilonallé m(ivet tartalmazé dokumentum részletes feltarasanal kelet-
kezik, amikor valamennyi részegység adatai kilon kerilnek rogzitésre.

7. tablazat Allomanyvédelem

Alloményvédelem: Minden, a dokumentumok vagy gy(jtemények integritdsanak fenntartdsat és
élettartamanak meghosszabbitdsat szolgalo intézkedés, beleértve a pénzligyi és stratégiai dontéseket
is.>

2. sor Az intézmény legalabb egy konyvkot6 szakembert foglalkoztat.

3. sor Az intézmény legaldbb egy konyvrestaurdtor szakembert foglalkoztat.

4-5. sor Restaurdlas: Az elhasznalédott vagy sérilt dokumentum lehetéleg eredeti allapotaba vald
visszaallitasa.*

6. sor Muzealis dokumentum: Lasd 5.1 tablazat 14. sordban.

8-9. sor Biztonsagi jel: Az intézmény biztonsagi rendszerével kompatibilis eszkdz, amely jelzést gene-
ral abban az esetben, ha az érzékelési pontok valamelyikén nem regisztralt médon halad at a doku-
mentum.

8. tablazat Konyvtarhasznalat

1-7. sor Beiratkozott tag, regisztralt hasznalo: A konyvtarba beiratkozott azon személy, aki a gydijte-
ményt és/vagy a szolgaltatasokat a konyvtaron beliil vagy kiviil hasznélni kivanja.** Mindenki idesza-
mit, aki a targyévnek akar egy napjdan is érvényes regisztracidval rendelkezett. Egy személy nyilvantar-
tdsba vétele abban az esetben is csak egy beiratkozasnak mingsil, ha egy konyvtarépileten belil a
hasznalati szabdlyzat dltal el6irt médon a részlegek kilon regisztraljdk hasznaldikat.

2-7. sor A beiratkozott tagok adatanak életkor szerinti részletezésekor a targyév december 31-ei alla-
potra kell figyelemmel lenni.

8-12. sor Konyvtari szolgdltatas igénybevétele személyesen vagy telekommunikacids eszkéz révén
vagy interneten keresztil fliggetlenil attdl, hogy a hasznald beiratkozott-e vagy sem. Ha egy épiile-
ten (telephelyen) belll a hasznalati szabalyzat altal el6irt mdédon a részlegek kilén regisztraljak a
hasznalatok szamat, akkor azok dsszesitett szama irandd be.

¥ MSZ I1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.3.12. pontja alapjan

¥ MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacio. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cimd magyar szabvany
2.5.6. pontja alapjan

¥ MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kdnyvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.5.9. pontja alapjan

O MSZ 1SO 2789 szdmu Informacié és dokumentécid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.28. pontja alapjan
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9-10. sor Személyes hasznalat az, amikor a hasznalé vagy megbizottja személyesen betérve haszndlja
a kényvtarat. A konyvtar ismételt felkeresése Ujabb hasznalatot jelent. A konyvtar nem kényvtari célu
rendezvényeinek k6zonségét nem ide, hanem a 3. tablazatba, a Kényvtdri programok, képzések kozé
kell beirni. Ha a haszndlatok szamat nem lehet megallapitani, a latogatdsok szamat kell megadni vagy
megbecsiilni. A belépésszamlaléval folszerelt konyvtarak szdmoljanak a kilépésekkel, a személyzet
mozgasaval.

13-18. sor Kolcsonzés fogalmat lasd a 2. tablazatnal. Ideszamit a konyvtarbdl kivitt (,,hazavitt”) és a
konyvtdron belil, helyben kblcsénzott dokumentum, és a konyvtar altal készitett és dllomanyba vett
nyomtatott vagy elektronikus masolat szolgdltatdsa. A mdsolatok esetében nem a masolt oldalak,
hanem a masolt dokumentumok szamat kell beirni! A hosszabbitas nem szamit Ujabb kdlcsonzésnek.
15. sor Idetartoznak az ellatott telepuilési szolgaltatd helyek, a tanszéki és a fidk/tagkonyvtarakban
igényelt, az ellaté kdzponti konyvtar altal teljesitett atkolcsonzések. Ezek NEM konyvtarkozi kérések,
barmilyen médon/fellleten keresztul intézték is a kérést.

18. sor Nem szamit elektronikus kdlcsonzésnek a dokumentum virtualis helyének — MEK stb. — meg-
adasa.

19. sor A szabadpolcrél levett dokumentumok hasznalata a helyiségekben. A helyben hasznalat
magaban foglalja a polcoknal valé bongészést a tartalomra vonatkozé rovid attekintés érdekében, de
nem foglalja magaban a borité vagy a gerinccimek atnézését a kivalasztas érdekében.*” Megallapit-
hatjuk visszaosztaskor, mintavétellel, becsléssel, a haszndlék meginterjuvoldsaval vagy mas maédon.
20. sor Keresés: Egyedi Osszetett lekérdezés, amely jellemz&en kdnyvtari online szolgdltatas keresési
Girlapjanak a szerverre valé elkiildésével azonos.* Idetartozik mind a kdnyvtarépuleten beliili, mind a
kivilrél torténd keresés.

21. sor Aktiv hasznalé: A konyvtdr altal nyilvdntartasba vett haszndld, aki a beszamolasi id6szakban
legaldbb egyszer igénybe vette a konyvtari szolgaltatdsokat. Ide tartoznak azok is, akik nem beiratko-
zott tagok.

9. tablazat Konyvtarkozi kdlcsonzés

Konyvtarkozi kdlcsonzés fogalmat 1asd 2. tdblazat 6. sorndl. Nem szdmolanddk ide az ellatérendszer-
ben kildott konyvek.

1-8. sor A kérések szama nem kevesebb, mint a teljesitések szama. Mdsolat kildésekor vagy fogada-
sakor NEM AZ OLDALAK, hanem a dokumentumok szamat kell beirni. Az ellatott telepulési szolgdltatd
helyek, a tanszéki és a fidk-/tagkonyvtarakban igényelt, az ellaté kézponti kbnyvtara altal teljesitett
atkolcsonzések nem szamitandok be a konyvtarkozi kérések kozé barmilyen médon/feluleten keresz-
tll intézték is a kérést. Minden sor esetében az Osszesen oszlopba beirt szdm mindig nagyobb vagy
egyenld, mint az ODR-en keresztiil oszlopba kerilé szam.

1-4. sor Az ellatott telepilési szolgaltatd helyek esetében nem kell kitolteni!

10. tablazat Kutatdstdmogatds és kutatdsi tevékenység

1. sor MTMT: Magyar Tudomanyos M(ivek Tdra, nemzeti tudomanyos bibliografiai adatbazis.
Intézményi adminisztrator altal a targyév soran rogzitett, mdédositott vagy lattamozott (jévahagyott,
admin lattamozott, érvényesitett vagy hitelesitett) rekordok szamat kell megadni.

2. sor Igen valasz adhatd, amennyiben ilyen szolgaltatds megrendelhetd a kényvtarban (fuggetlentl
attél, hogy a szolgaltatds ingyenes vagy téritéses, minden vagy csak egy felhaszndloi kor szamara
nyujthatd). Nem sorolhaté ide az Magyar Tudomanyos MUivek Tardhoz kapcsolédé adminisztrativ fe-
ladatokkal 6sszefliggésben, illetve eseti jelleggel végzett tevékenység.

3. sor szakteruleti bibliografia: egy szakteriilet publikacidinak 6sszedllitott jegyzéke.

Igen vélasz adhatd, amennyiben folyamatosan gondozott szakteriileti bibliografiat készit a konyvtar.
Nem sorolhatdk ide az eseti jelleggel — akar megrendelésre — készitett bibliografiak.

4. sor Konyvtari kutatas: A konyvtar- és informacidotudomany bizonyos teriiletének rendszeres ta-
nulmanyozésa és elemzése.*

*1 MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kényvtari statisztika cim( magyar szabvéany
2.2.14. pontja alapjan

2 MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kényvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.2.32. pontja alapjan

* MSZ 1SO 2789 szdmu Informacié és dokumentécid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.5.3. pontja alapjan
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Igen valasz adhatd, amennyiben a konyvtar szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza a kutatasi
tevékenységet (az intézmény tudomanyos tevékenységet végez, és ennek érdekében tudomanyos
és/vagy kutatéi munkakorben, vagy tudomanyos fokozattal rendelkezd szakember(eke)t foglalkoztat.
5. sor Kutatasi adatokat kezel8, rendszerez8, hosszu tavon (pl. repozitériumi) megérzé és/vagy a ku-
tatasi anyagok menedzselésére vonatkozo terv elkészitésében segitd szolgdltatas a kutatdk szamara.
6. sor Konyvtarak kiaddi tevékenysége, dokumentumok kiadasa értékesitési célbdl vagy azok
licencelése analdg vagy digitalis formatumban a nyilvanossag szamara. A kiadasi tevékenységbe tar-
tozik a szakmai birdlat, szerz6déskotés szerz6kkel és szolgdltatasellatokkal, kéziratok szerkesztése,
egy tétel megtervezése és elGallitasa, marketing, terjesztés, szerz6i jogok kezelése, tanacsadas és
konzultécié stbh.*

Igen valasz adhatd, amennyiben a konyvtar szervezeti és m(ikodési szabdlyzata tartalmazza a kiaddi
tevékenységet.

7. sor Amennyiben egy kiadvany toébb formatumban is megjelent, egynek kell szamitani. A cimek
szamat kell megadni.

8. sor Nyilt hozzaférésii kozzététel: Informacidkhoz, dokumentumokhoz vagy informacios szolgalta-
tdsokhoz vald korlatlan hozzaférés. Szlikebb értelemben azt jelenti, hogy az informacid az interneten
keresztiil szabadon hozzaférhets.*

9. sor Igen vdlasz adhatd, amennyiben a kdnyvtar regisztralja dokumentum a Digitalis Objektumok
Azonositojat (DOI) valamelyik DOI igynokségnél. A DOI rendszerr8l nyudjtott informacidszolgaltatas,
ill. a kiadénak nyujtott adminisztrativ segitség nem sorolhatd ide.

10. sor Igen valasz adhatd, amennyiben a 3. tablazat 20-29. 17-24. soraban legaldbb egy képzés sze-
repel.

11. sor Ha a képzés elvégzéséért a hallgatok felsGoktatdsi kreditet kapnak: 2: igen.

11. tablazat Munkatigyi létszamadatok®

A munkalgyi |étszamadatoknak a targyév december 31-ei dllapotat kell tikroznitik. 1-9. sor Fels6foku
végzettséggel rendelkez6k / nem rendelkezék szakmai munkakorokben: Az a konyvtarszakmai fela-
datkoroket ellaté személy, aki a konyvtar operativ miikodésében nem vesz részt. Vagyis az az alkal-
mazott, aki gyjti, valogatja, rendszerezi, fejleszti és karbantartja a konyvtari gylijteményeket és mdas
informacids témadkat, megszervezi, ellenbrzi az egyéb konyvtdri szolgaltatasokat, tdjékoztatja, és ta-
nacsokkal latja el a felhasznaldkat. (Példaul, informatikus kényvtaros, gyljteményszervezd konyvta-
ros, helyismeret kdnyvtaros, olvasdszolgalati konyvtaros stb.) Tovabba ide sorolanddk a kényvtar-
szakmai szakfeladatokat ellaté informatikusok és rendszerszervez6k (pl. kdnyvtar specifikus honlapok
karbarantartdsa, Gzemeltetése és fejlesztése), és az egyéb konyvtari szakfeladatokat ellaté szemé-
lyek, pl. adatrogzité, minéséglgy referens, nemzetkozi referens, kommunikacios és kézénségkapcso-
lati referens, digitalis tartalomfejlesztd. (Lasd részletesebben: 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet”’ a
kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatdsi kovetelményeirél, az in-
tézményvezetbi palyazat lefolytatdsanak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis targyu rendeletek mo-
dositasardl.)

1. sor Informatikus kényvtaros (BA): az informatikus konyvtaros alapszakos végzettségli munkatarsak
mellett ide kell érteni a korabbi, informatikus konyvtaros (BA) végzettséggel egyenértékiinek tekin-
tett képzéseket, pl. a konyvtaros f6iskolai diplomat.

2. sor Informatikus konyvtaros (MA): az informatikus kényvtaros mester szakos végzettségl munka-
tarsak mellett ide kell érteni a korabbi informatikus konyvtaros (MA) végzettséggel egyenértékilinek
tekintett képzéseket, pl. a kdnyvtaros egyetemi diplomat.

11-14. sor Egyéb nem szakmai munkakorokben: A kényvtar operativ miikédésében aktiv szerepet
bet6lté személyek. Azaz minden olyan alkalmazott, aki intézmény gazdasagi, miszaki, informatikai,
biztonsagtechnikai, szervezetigazgatasi, jogi, humanerdsforras-gazdalkodasi mikodtetéséért és lze-

* MSZ 1SO 2789 szdmu Informacié és dokumentécid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.5.8. pontja alapjan

*> MSZ 1SO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi kényvtari statisztika cim( magyar szabvany
2.3.38. pontja alapjan

*® A KSH &ltal kiadott Utmutaté a munkaigy-statisztikai adatszolgdltatdshoz cim( dokumentum alapjan
https://www.ksh.hu/docs/hun/info/020sap/utmutato_a_munkaugy_statisztikai_adatszolgaltatashoz.pdf

* A kormanyrendelet az aldbbi linken teljes egészében is elérhetd: https://njt.hu/jogszabaly/2020-39-20-5H.3
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meltetéséért felelSs, valamint az intézmény alaptevékenységének ellatasat tamogatd munkakér, pl. a
gazdasagi, Ugyviteli alkalmazottak, valamint a m(iszaki, fenntartdsi alkalmazottak.

19. sor Onkéntes: A kdnyvtari munkat fizetség nélkiil végzd személy. Az dnkéntesek jelképes juttatdst
vagy koltségtéritést kaphatnak.*® A szerz8déssel onkénteskedd személyek szamat kell megadni. A ko-
telezG iskolai kozosségi szolgdlatot nem itt, hanem a 18. tablazat 1. sordban kell k6z6Ini.

1-5. oszlop Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allék: Alkalmazasban allénak tekintendd az a
munkavallald, aki a munkaltatoval munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all, s munkaszerz6dése,
munkavégzésre iranyuld megallapoddsa alapjan folyamatos foglalkoztatds mellett, havi atlagban (tort
havi munkaszerzddés esetén egész havi teljesitésre atszamitva) legaladbb 60 munkadraban munkadij
ellenében munkavégzésre kotelezett.

Ide tartoznak:

1. Az adott munkaltatéval a Munka Torvénykonyve (tovabbiakban Mt.) szerinti munkaviszonyban,
kozalkalmazotti, vagy vallalkozoéi jogviszonyban alldk;

2. A megbizasi szerz6déssel, megdllapodds alapjan havi atlagban legalabb 60 munkadraban alkalma-
zottak abban az esetben, ha a Polgari Torvénykonyv szerinti munkavallalds a munkaltaténal altalanos
munkarend szerinti foglalkoztatast takar;

3. A bedolgozéi jogviszonyban foglalkoztatottak;

4. A szorgalmi id6szakban, vagy a sziinid6ben foglalkoztatott diakok;

5. Az 6sztondijas tanulmanydton, kilfoldon tartézkoddk, ha arra az id6re résziikre keresetként tavol-
Iéti dijat fizet a hazai munkaltato;

6. A 2010. évi LXXV. Torvény szerint ,egyszer(sitett mdodon |étesitett” munkaviszonyban allék, ha
munkaszerz6désiik alapjan folyamatosan foglalkoztatottnak mingsiilnek (azaz foglalkoztatasuk az 5
munkanapot meghaladja);

7. Kozfoglalkoztatds keretében foglalkoztatottak.

Nem tartozik a munkaligyi létszamba:

1. A gazdasagi tdrsasdg azon tulajdonos tagja, akinek tagsagi viszonya nem jar egyltt munkavégzési
kotelezettséggel, azaz személyesen nem vesz részt a véllalkozas tevékenységében,

2. Az egyszeri, eseti megbizasi szerz6déssel, a munkaltatonal folyamatosnak nem minGsilé (pl. cikk
forditasa, tanulmanyiras stb.), munkat végzdk,

3. Az alkalmi munkavdllalok, mivel esetiikben munkaszerz6dés folyamatosan legfeljebb 5 egymdst
kévet6 naptari napra kothetd,

4. Fels6foku képzés keretében kotelez6 szakmai gyakorlaton |évé tanuldk, mikor a foglalkoztatdsuk
nem az altalanos munkarend szerint térténik, és munkadijban nem részesilnek,

5. Munkaer8-kolcsonzd szervezet altal kikdlcsonzétt munkavallaldk a kdlcsonvevd szervezetnél.

1. oszlop Az Mt. a teljes munkaidé mértékét napi 8 draban allapitja meg. Az altaldnos jogszabalyi el 6-
irdson tulmendéen lehetéség van arra, hogy a munkaviszonyra vonatkozd szabaly vagy a munkaltaté
és a munkavallalé megallapoddsa a teljes munkaid6t napi 8 6ranal révidebb, illetve a munkaltaté és a
munkavallalé megdllapodasa esetén készenlét jellegli munkakorben, tovdbbd a munkaltatd, illetve a
vallalkozds tulajdonosanak hozzatartozdja esetében ennél hosszabb, legfeljebb napi 12 éra id6tar-
tamban dllapitsa meg. A munkaidé a napi munkaid6 alapulvételével, heti vagy ennél hosszabb id&-
szakra vonatkozdan, de legfeljebb éves keretben is meghatarozhatd. A munkaszerz6désben megha-
tdrozott munkaidd hossza az irdanyadd az adatkozléseknél abban az esetben is, ha a munkavallalé at-
menetileg — munkaszerzddés szerinti munkabérét nem érint6 — munkaid6-kedvezményben részesil
(pl. kisgyermekes anya, munkaidé-kedvezményben részesiil§ esti vagy levelez6 tagozaton tanuld).
Teljes munkaid6ben foglalkoztatottként kell tovabba szdamba venni azokat a munkavallaldkat is, akik
esetében a munkaltatd — gazdasagi nehézségek miatt — atmeneti munkaid&-csokkentést hajt végre,
de az alapbér id6aranyos csokkentését is jelentd, nem teljes munkaidében torténé foglalkoztatasra Uj
munkaszerz6dést nem kot a munkavallaléval. Az egy hénapnal rovidebb idejli munkaszerz6déssel
foglalkoztatott munkavallalonak a teljes vagy nem teljes munkaid@s kategéridba torténd besorolasat
az hatdrozza meg, hogy a szerz6désben szerepl6 id6tartam egy napjara szamitott atlagosan teljesi-
tend6 munkaidd hossza eléri vagy sem az adott munkaltaténdl szokasos napi teljes munkaidét. A tel-
jesitménybérben, a kotetlen munkarendben foglalkoztatott munkavallalok, illetve a tavmunkasok
esetében a munkaltatd hatdrozza meg a végzett, illetve az elvégzendé feladat munkaidSigényét, mely
alapjan a munkavallalé a megfelel6 csoportba sorolhaté és ugyanezen eljards kdvetendd a jutalékos

* MSZ 1SO 2789 szdmu Informacié és dokumentécié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.7.7. pontja alapjan
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rendszerben lgynoki munkat végzék esetében is. A besorolaskor arra is figyelemmel kell lenni, hogy a
minimalbér munkaidé id6aranyos részét eléré munkabért megkapja-e a dolgozo.

2. oszlop Részmunkaid6ben foglalkoztatottak, akik a munkdltaténal érvényes munkarend szerint, a
teljes munkaidénél révidebb munkaidében dolgoznak. A teljesitendé munkadrak szdma munkaszer-
z6désilikben napi, heti, havi, vagy t6bb havi id6keretben is meghatarozhaté. Ide tartoznak a szlinid6-
ben, szorgalmi id6szakban nem teljes munkaid6ben foglalkoztatott didkok, kivéve a kotelez6 szakmai
gyakorlaton lévéket.

3. oszlop A részmunkaid@s létszam atszamitdsa: A részmunkaidés munkavallalé altal ténylegesen tel-
jesitett munkadraszamot kell osztani egy teljes munkaid6ben foglalkoztatottra esé teljesitett munka-
O6raszammal. Pl. ha egy teljes munkaid6ben foglalkoztatott havi 174 6rat teljesit, akkor a 2 f6 havi 40
és 16 120 orat teljesité részmunkaidds dtszamitott létszama (2*40 + 1*¥120) / 174 = 1,15 f6.

6. oszlop Vallalkozék: A vallalkozasi jogviszony keretében a vallalt tevékenységgel elérhet§, s a szer-
z6désben meghatarozott eredmény létrehozasa, valamely dolog tervezése, elkészitése, javitasa, at-
alakitasa a dont6, mellyel szemben a megrendel6 kotelezettsége dijfizetésben és a szolgaltatas atvé-
telében all. A vallalkozé 6nalldan, sajat munkaeszkdzével végzi munkajat, de igénybe vehet mas alval-
lalkozét.

12. tablazat Pénzligyi adatok Az ellatott telepiilési szolgdltatéhelyek esetében nem kell kitolteni!

Az adatokat bruttd értéken, EZER Ft-ban kérjik megadni (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz
ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az 6sszeget). Az adott statisztikai egységnek a jelentett tevékenységgel
kapcsolatos adatait kérjiilk megadni a tablazatban. Abban az esetben, ha az anyaintézmény nem tudja
megbontani az adatokat tagintézményekre/szervezeti egységekre, akkor egy kozponti egység lapot
vegyen fel, azon toltse ezt a tablazatot és a tagintézményekre/szervezeti egységek adatlapjain ne,
mert az halmozddast okozna az adatokban.

Az Osszesit6 sorok nem tolthet6ek, adat csak az 6sszesitend6 sorok valamelyikébe irhatd. Azok az
adatszolgaltatok, akik nem tudjak bontani a bevételi és kiadasi adataikat, az egyéb bevételek, illetve
az egyéb kiadasok sorokba irjak az adatokat.

1. sor Intézményi m(ikodési bevételek:

— egyéb sajat bevétel (aru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott (koz-
vetitett) szolgaltatdsok értéke), kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek, intézményi el-
[atdsi dijak, alkalmazottak téritése,

— afabevételek és -visszatérulések,

—hozam- és kamatbevételek,

— muikodési célu pénzeszkozatvétel dllamhaztartdson kiviilrél.

2. sor Felhalmozasi és t6kejellegli bevételek:

—targyi eszk6zok és immaterialis javak értékesitése,

— pénziigyi befektetések bevételei,

—felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel dllamhaztartdson kivilrél.

3. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszkdzok. Az ebben a sorban megadott 6sszeg nem le-
het kevesebb, mint a 4. és 5. sor Osszege.

4. sor Fellgyeleti, fenntartdéi tdmogatas: tamogatads értéki bevételek, kiegészitések, visszatérilések
(el6z6 évi pénzmaradvany, egyéb visszatérilések).

5. sor Palydazati tdmogatas: tdmogatas érték( bevételek.

7. sor Minden mas bevétel, amelyet a pénziigyi tabla 1-3. sordba nem lehet besorolni.

8. sor A pénzigyitabla 1., 2., 3., 7., sorainak 0sszege.

9. sor Személyi juttatas: Az allamhaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 15.
melléklete szerinti tételek, vagyis a foglalkoztatottak személyi juttatasai (K11) és a kiils6 személyi jut-
tatasok (K12). A foglalkoztatottak személyi juttatasai kozé tartoznak tobbek kozott: a torvény szerinti
illetmény, munkabér az illetménykiegészités, kereset-kiegészités, adhatd potlékok, a kdzfoglalkozta-
tdsban résztvevék bére, az 6sztondijas foglalkoztatottakat megilleté dijak, a normativ jutalmak, a cél-
juttatdsok, projektprémiumok, a készenléti, lgyeleti, helyettesitési dijak, tulérak, tulszolgalatok, a
végkielégités, a jubileumi jutalom, a béren kivdili juttatdsok, a kiilonféle koltségtéritések és tdmogata-
sok (pl. ruhazati, kozlekedési, lakhatasi, stb), valamint a foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai-
nak bruttd osszege. A kils6 személyi juttatdsok kozé tartoznak tobbek kozott: a munkavégzésre ira-
nyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok, valamint az egyéb kiilsé
személyi juttatasok (pl. a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében nem sajat foglalkozta-
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tottnak fizetett dijazasok, prémiumévek, egyszer(sitett foglalkoztatds, Bolyai Jdnos Kutatasi Oszton-
dij, stb. keretében kifizetett juttatasok) bruttd 6sszege.

10. sor Munkaaddkat terhel6 6sszes jarulék: Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet 15. melléklete szerinti tételek, vagyis (K2) a szocidlis hozzajarulasi add, a rehabilitaci-
0s hozzajarulds, az egészségligyi hozzajarulds, a tappénz hozzajarulds, a munkaadodt a foglalkoztatot-
tak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban terhel6 mas jarulék jellegl kotelezettségek, és a
munkaltatét terhelS személyi jovedelemadé.

11. sor Dologi kiadas: Az allamhaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet 15. mel-
Iéklete szerinti tételek, vagyis a készletbeszerzés (K31), a kommunikacids szolgaltatasok (K32), a szol-
galtatasi kiadasok (K33), a kikiildetések, rekldam- és propagandakiadasok (K34), a kilonféle befizeté-
sek és egyéb dologi kiadasok (K35). A fentieknek megfeleléen, az allomanyi tablaban (5.1/14.) szerep-
16 ,Allomdanygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft)” dsszeget a pénziigyi
tablanak ez a rovata tartalmazza.

12. sor Felujitasi kiadas: Az dllamhaztartas szamvitelérdl szél6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 15.
melléklete szerinti tételek, vagyis az ingatlanok felujitasa (K71), az informatikai eszkozok felujitasa
(K72), az egyéb targyi eszkozok felujitasa (K73), és a felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé (K74).

13. sor Felhalmozasi kiadas: Az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 15.
melléklete szerinti tételek, vagyis az egyéb felhalmozasi célu kiadasok (K8)

14. sor Minden mas kiadds, amelyet a pénzlgyi tabla 9-13. sordba nem lehet besorolni.

15. sor A pénziigyi tabla 9-14. sorainak 0sszege.

13. tablazat Az egyéb bevételek részletezése Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyek esetében nem
kell kitolteni!

1-8. sor A tevékenységet ellatd szervezet bevételébdl kiemelt, felsorolt szolgaltatdsok éves bevételét
kérjik megadni, EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel
osztjuk az 6sszeget). Sajat mikodtetés esetén az ebbél szarmazoé bevételt, bérbe adds esetén a bér-
leti dijat kérjlk.

5. sor Ebben a sorban kell a tdmogatdsokbdl szerepeltetni a nem fenntartdi szervektél (szponzorok-
tdl, alapitvanyoktdl stb.) szarmazo tdmogatasok 6sszegét.

14. tablazat Az ellaté konyvtar dllomanya és munkatarsai

1-18. sor Ide csak az ellatd konyvtari funkciordl kilon adatlapot kitélté konyvtdr irja be adatait. Az
5.1. tablazat 1-18. sorban részletezettel megegyezé mddon kell kitdlteni. Kérjik, az allomanyadatok
megadasa soran valamennyi dokumentumot vegye szamitasba, amely ellatasi célra kerllt beszerzés-
re, flggetlenil attdl, hogy a dokumentum szolgaltaté helyen, kdnyvtarbuszon vagy raktarban taldlha-
to.

15. tablazat Intézményi repozitérium

1. sor Intézményi repozitérium: Nyilt hozzaférésl (Open Access) repozitérium, amely egy intézmény
vagy intézmények egy csoportjanak kiadvanyait tarolja, mint pl. e-nyomtatvdnyokat (e-prints), md-
szaki jelentéseket, szakdolgozatokat és disszertacidkat, adathalmazokat, valamint képzési és tan-
anyagokat.” Nem sorolhatdk ide a repozitérium szoftver segitségével lizemeltetett digitélis gydjte-
mények (pl. kéziratok, régi konyvek).

2. sor A repozitorium gylijteményeinek szamat kell megadni.

3. sor Igen valasz akkor adhatd, ha a minGsités nemzetk6zi vagy az Magyar Tudomanyos Mlivek Tara
Repozitériummingsité Szakbizottsagatdl szarmazik (pl. 1ISO, DINI, DANS).

5. sor A repozitoriumban a targyév december 31-én keresheté tételek szama (pl. a felhasznaléi mun-
kateriileten vagy ellendGrzés alatt allg, ill. torolt tételek nem szamitandok be).

6. sor Virtualis latogatas: Folyamatos haszndléi tevékenységciklus a konyvtar weboldalan a konyvtar
IP-cimtartomanyan kivilrdl (altaldban a konyvtaréplileten kivilrdl), fuiggetleniil a megtekintett olda-
lak vagy elemek szamatdl. A virtudlis latogatds altaldban akkor kezd&dik, amikor a haszndld egy kiilsé
oldalrdl 1ép be a kdnyvtar weboldalara és akkor végzédik, amikor mar nem napldznak réla aktivitast
egy meghatarozott ideig (legfeljebb 30 percig). Hosszabb id6tartam utani Ujabb hozzaférés uj latoga-

* MSZ 1SO 2789 szdmu Informacié és dokumentécié. Nemzetkézi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.3.26. pontja alapjan
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tast indit. A virtualis latogatdt legalabb egy egyedi sitivel (cookie) és/vagy a hasznald IP-cime és a
s6 és tartalomgy(jtd robotokat ki kell zarni.

A repozitériumbdl a targyévben letoltott fajlok 6sszes szamat kell megadni. Ugyanannak a fajlnak
tobbszori letdltése beszamitando.

16. tablazat A szolgaltatd helyek ellatasi adatai Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyekrél kell kitolte-
ni!

2-5. sor A négy sornak nem kell 6sszesitve 100%-ot eredményeznie.

10. sor A sajat allomany és a kistelepulési konyvtarellatasi szolgdltatas keretében kapott letét, csere,
vagyis a teljes dokumentumkindlat: azon dokumentumok dsszesitett szama, amelybdl a hasznalé az
év soran vdlogathatott.

17. tablazat Fogyatékos személyek konyvtarhasznalatanak akadalymentessége

Fogyatékos személy: az a személy, aki tartdsan vagy véglegesen olyan érzékszervi, kommunikacios,
fizikai, értelmi, pszichoszocialis kdrosodassal - illetve ezek barmilyen halmozddasaval - él, amely a
kornyezeti, tarsadalmi és egyéb jelent6s akadalyokkal kélcsénhatdsban a hatékony és masokkal
egyenld tarsadalmi részvételt korlatozza vagy gétolja.™

Akaddlymentes: az épitett kornyezet akkor, ha annak kényelmes, biztonsagos, 6ndllé haszndlata
minden ember szdmara biztositott, ideértve azokat az egészségkdrosodott egyéneket vagy ember-
csoportokat is, akiknek ehhez specialis eszkdzokre, illetve miszaki megolddsokra van sziikségiik.

7. sor: Latassériilt: az a személy, akinek a szem, illetve a kozponti idegrendszer |atasi funkcidit érintd
betegsége vagy velesziiletett fejl6dési rendellenessége miatt a jobbik szemen maximalis korrekciéval
mért latasélessége (vizusa) 20/60 (0,33) vagy az alatti, a latétér 20 fok vagy az alatti, vagy kontraszt-
érzékelése sulyos fokban korlatozott, ideértve a kortikalis |atassériilést is, amely esetén a latétérben
szektorszer( kiesés van, illetve a vizudlis informacié feldolgozési folyamatainak sériilése miatt észle-
|ési, felismerési zavar jelentkezik.53

9. sor: Mozgaskorlatozott: az a személy, akinek helyvaltoztatdsa a jogszabalyban meghatarozott se-
gédeszkoz allandd és sziikségszerl haszndlatat igényli, vagy a jogszabaly szerinti mozgaskorlatozott-
saga miatt allapota segédeszkozzel eredményesen nem befolyasolhatd (mozgasaban fogyatékos).>*
10. sor: Hallassériilt: olyan siket vagy nagyothallé személy, aki kommunikaciéja sordn a magyar jel-
nyelvet vagy valamely speciélis kommunikaciés rendszert hasznalja.”

Indukcioés hurok: Az indukcids hurok a komplex akaddlymentesitésben hasznalatos elektronikus esz-
kéz, amelynek célja, hogy a hallasukban sériilt, telefontekerccsel ellatott hallokésziilékekkel rendel-
kez6 emberek szamara hanginformdacidkat tegyenek érthetébbé lehetévé téve szamukra azok prob-
[émamentes befogaddsat és megértését. Az eszkdz a hattérzajok nem, csupdn a tiszta beszédhangot
erdsiti fel, igy a beszél6 személytdl tavol, vagy zajos kornyezetben is biztosithaté a jo beszédértés.

12. sor: W3C WCAG 2.0 szabvany: a World Wide Web Consortium (W3C) altal Iétrehozott akadaly-
mentesitési Utmutatd, amely széleskor( ajanlasokat foglal magaba a webtartalom minél kénnyebb
eléréséhez az olyan fogyatékkal él6k szamara, mint a vak és gyengénlato, a siket és hallassériilt, a ta-
nuldsi nehézségekkel kiizdd, az értelmileg visszamaradott, a mozgassérilt, a beszédhibaval rendelke-

sz

vege a W3C oldalardl érheté el.*®

13. sor: Jelnyelv, magyar jelnyelv: a hallassérilt személyek altal hasznalt, vizudlis nyelvi jelekbdl allg,
sajat nyelvtani rendszerrel és szabdlyokkal rendelkezd, Magyarorszagon kialakult 6nallo, természetes
nyelv.”’

14. sor Kénnyen érthetd informacio: kifejezetten értelmi sériilt személyek szamara készitett képekkel
dusitott egyszerUsitett szoveg.

> MSZ ISO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cim{ magyar szabvany
2.2.39. pontja alapjan

>11998. évi XXVI. térvény 4. § a) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv

>21997. évi LXXVIII. térvény 2. § (1) bekezdése alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700078.tv
>3 1998. évi XXVI. torvény 21/A. § (3) bekezdése alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv
> 1998. évi XXVI. torvény 23. § e) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv
>>2009. évi CXXV. térvény 2. § a) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv

*® W3C WCAG 2.0 szabvany: http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/

>72009. évi CXXV. térvény 2. § c) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv
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16. sor A dolgozok felkészitése: A dolgozdk részesiiltek formalis keretek kdzott megvaldsitott kép-
zésben vagy eligazitdsban, amelynek soran ismertették a lehetséges interakcids nehézségeket egy fo-
gyatékossdggal é16 olvaso kiszolgalasa sordn, és a munkatdrsak irdnymutatast is kaptak a felmerilé
helyzetek hatékony megoldasara.

19. sor: Braille iras: specialis, kitapinthatd irasmdd, amelyben a betlket, szdmokat és irdsjeleket a
papir sikjabdl kiemelkedd, hatpontos rendszerben elhelyezett pontok alkotjik.”®

18. tablazat Tarsadalmi felelGsségvallalas

1. sor Az iskolai koz6sségi szolgalattal kapcsolatos részleteket lasd 2. tablazat 31. pontjanal. A kote-
lez6 kozosségi szolgalatukat részben vagy teljesen a konyvtarban teljesité kozépiskolas didkok sza-
ma.

2. sor A magyar blintet6 torvénykonyvben, vagyis a 2012. évi C. torvény 67. §-ban meghatdrozott
jovatételi munkat teljesit6k szama.>

>%2009. évi CXXV. torvény Specialis kommunikaciés rendszerekrél sz616 mellékletének i) pontja alapjan
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv
92012. évi C. térvény 67. § https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200100.tv
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